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requisicdes solicitagado requisicdo compras catadlogo materiais sipac

Artigo (publico)

Procedimentos

Para fazer uma requisicdo de compra:

Perfis: Requisitor e Requisitor Material

1. Cligue no menu superior Médulos e acesse o médulo Portal Administrativo

2. Cligue no menu Requisi¢des e acesse a transagao Material -> Compra ->
Cadastrar requisicao

3. Deve-se selecionar se é Nacional - Ndo Registro de Pregos, Nacional - Para
Novo Registro de Pregos e Material para Importacao

4. Deve-se selecionar o Grupo do Material.

5. Deve-se buscar o Material.

6. Deve-se selecionar o Material.

7. Deve-se preencher o formulério abaixo e clicar em incluir.

8. Repita os passos 5,6 e7 até incluir todos os itens que deseja na requisicao
e clique em Continuar.

9. Preencha os dados do fomulario e cligue em Gravar e Enviar.

10. O sistema exite sua solicitagdo de compras.
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