@ Central de Servicos de TIC - CSTIC NTI

FAQ#0000276

[como fazer] Como finalizar projeto?
21/10/2024 17:26:25

Categoria: SIPAC::Infraestrutura

Estado: publico (todos)

Palavras-chave

infraestrutura projetos finalizar sipac

Artigo (publico)

Procedimentos

Esta funcionalidade permite que o usuério finalize um projeto de obra de
infraestrutura da Instituigao,

podendo envia-lo ou ndo para manutengdo, para que ele seja analisado antes de
ser executado.

Perfil: Gestores de Obras da Superintendéncia de Infraestrutura.
CAMINHO
Para iniciar esta operagao, acesse:

SIPAC - Médulos — Infraestrutura — Projetos - Projetos — Finalizar Projeto.

1. O sistema exibira a tela abaixo, onde o usuario podera conferir os
Projetos Encontrados
ou buscar por um projeto especifico, conforme desejado:

Caso queira consultar um projeto especifico, insira o nimero e ano da
Requisicao (Nimero/Ano) de

obra associada a ele. Exemplificaremos com a Requisi¢do (Nimero/Ano): 101/2017

Para retornar ao menu principal do médulo, clique em Sup.Infra Estrutura. Esta
opcao sera valida
sempre que for apresentada.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela apresentada

posteriormente. Esta acdo é valida para todas as paginas em que estiver
presente.

Para prosseguir, cligue em Consultar. A lista de Projetos Encontrados sera
prontamente atualizada,

passando a exibir apenas os projetos que atendem aos critérios de busca
informados.

A partir da lista de Projetos Encontrados, é possivel visualizar os dados da
requisicdo associada a

um projeto, consultar o processo ao qual o projeto esta ligado, finalizar um
determinado projeto

ou finaliza-lo e envia-lo diretamente para manutencgéo, conforme desejado.

Para visualizar os Dados da Requisicao associada a um determinado projeto de
obra, clique no

nUimero da requisigdo desejada. Esta acdo sera valida em todas paginas em que
estiver disponivel.

Para exemplificar, clicaremos em . O sistema exibird uma nova pagina com os
Dados da Requisi¢do, no seguinte formato:

Se desejar imprimir o histérico de movimentagdes da requisicao selecionada,
cligue em

Imprimir Histérico. O sistema exibird, entdo, o Relatério do Histérico de
Movimentagao

da Requisicao.

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Caso deseje imprimir o relatério disponibilizado, clique em .

Se desejar visualizar o processo associado ao projeto, cligue em seu nimero.
Esta agao sera

vélida sempre que estiver disponivel. Para exemplificar, utilizaremos o
processo

A capa do processo sera disponibilizada no seguinte formato:

Se desejar retornar a tela anterior, clique em Voltar.
Caso queira imprimir a capa do processo, cligue em .

2. De volta a pagina com a lista de projetos, se desejar finalizar um
determinado projeto,

clique no icone ao seu lado. Exemplificaremos utilizando o projeto
associado a

requisicdo 106/2017.
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3. A seguinte pagina sera disponibilizada:

Para finalizar o projeto, informe o nimero ou denominagdo da Gaveta e do
Armério onde

sua documentacao sera armazenada e insira o Endereco Eletrénico do projeto a
ser finalizado.

Se desejar retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta agdo é vélida
sempre que for
disponibilizada.

Apbs inserir os dados, clique em Finalizar Projeto para prosseguir.

4. O sistema carregara a pagina, passando a exibi-la no seguinte formato, com
uma mensagem
de sucesso no topo:

Para inserir uma planilha com os gastos do or¢gamento do projeto, clique em
Inserir Planilha Orcamentaria.

5. O sistema o direcionard para a pagina a seguir:
Para cadastrar a planilha orgamentaria, informe os seguintes dados:

Unidade Requisitante do orcamento. E importante destacar que ao informar os
primeiros caracteres do nome da unidade desejada, o sistema apresentard uma
lista com as opgdes disponiveis para escolha. Clique na opgao desejada para
seleciond-la;

Arquivo de documento relacionado a planilha orgamentdria a ser cadastrada.
Para inserir

o Arquivo desejado, clique em Selecionar arquivo e escolha dentre os arquivos
presentes

em seu computador;

Valor de custo da planilha;

NUmero do item a ser incluido na planilha orgamentéria;

Denominacgéao do item a ser incluido no orcamento que sera cadastrado;
Valor do Item que serd inserido no orgamento.

Exemplificaremos a operacao informando os seguintes dados:

Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA (11.97)
Valor: 1.000,00;

Ndmero: 01;

Denominacao: NOVO ITEM;

Valor do Item: 100,00.

Apbs selecionar o arquivo desejado, clique em Anexar para anexa-lo a planilha
orgcamentaria.

Apds inserir todos os dados do item a ser adicionado ao orgamento, clique em
Inserir Item.

6. O sistema passara a exibir o item inserido em uma lista, no seguinte
formato:

Para remover um item adicionado previamente, clique no icone ao seu lado.
O item serd prontamente removido da pagina e, consequentemente, do sistema.

Apbs inserir todas as informacgdes desejadas, clique em Inserir Orgamento para
prosseguir com
a operagao.

7. A tela a seguir serd exibida:

Para adicionar um novo or¢gamento a planilha orgamentaria a ser cadastrada para
o projeto, repita
a operagao.

Se desejar realizar o download do arquivo anexado anteriormente a planilha
orcamentéria cadastrada,

clique em . Caso o arquivo anexado ndo estiver disponivel para download, o
fcone sera

apresentado pelo sistema.

Para visualizar o orcamento inserido, clique em .

8. O sistema exibird uma janela com as informagdes, no formato abaixo:

De volta a pagina anterior, que contém a lista de Orcamentos do Projeto,
clique no icone se desejar
realizar alteragdes nos dados de um orgamento previamente inserido.

Na pagina de alteragéo, as informagdes inseridas no momento do cadastro do
orgcamento, que foram

explicadas anteriormente neste mesmo manual, serao disponibilizadas para
alteragdo. Realize as

alteragdes necessarias e clique em Alterar Orgamento para confirma-las. Os
dados do orgamento

selecionado serdo prontamente atualizados.

Retornando mais uma vez a lista de Orcamentos do Projeto, se desejar remover
um orcamento inserido,
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clique no icone ao seu lado. O sistema exibird a seguinte janela solicitando
a confirmacdo da
remogao do orgamento:

Se desistir da remocao, clique em Cancelar. Para confirmar, clique em OK.

Optando por confirmar, o orcamento selecionado serd prontamente excluido da
lista de
Orgamentos do Projeto e, como consequéncia, do sistema.

Apbs inserir todos os orcamentos desejados, cligue em Cadastrar para finalizar
a operagao.
A mensagem de sucesso abaixo serd, entdo, exibida no topo da pagina:

Caso deseje finalizar um projeto e envia-lo para manutencgéao, clique no icone
ao lado do

projeto desejado. Apds essa acao a requisicao podera ser atendida pelo setor
de manutengao.
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