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[como fazer] Como modificar um processo de compra que ja foi licitado e
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Artigo (publico)

Procedimentos

Para modificar um processo de compra (requisicao/propostas/resumo para
empenho ou empenho) sem ter que cancelar o processo de compra, seguir 0os
passos a seguir.

Obs: Por esse caminho serd possivel reutilizar o nimero do processo de compra.
Se for pelo caminho da funcionalidade Cancelar Processo de Compra, o nimero do
processo ndo poderd mais ser reutilizado.

1) Anular o empenho no SIAFI (se ja tiver sido empenhado)

No SIAFI

2) Desassociar o Resumo para Empenho do empenho anulado

Sipac -> Orgcamento -> Aba Movimentagdes -> Desassociacdes -> Desassociar
Documento de Resumo para Empenho de Empenho Anulado

3) Retorna processo para alteracao das propostas

Sipac -> Compras -> Aba Licitagdo -> Retornar Processo para Alteragao das
Propostas

4) Remover as propostas

Sipac -> Compras -> Aba Licitagdo -> Cadastrar/Alterar Propostas

5) Retornar o processo ao setor de compras

Sipac -> Compras -> Aba Licitagdo -> Retornar Processo ao Setor de Compras
6) Modificar o processo para excluir a requisicdo com o material errado
Sipac -> Compras -> Aba Licitacéo -> Modificar Processo de Compra

Apés excluir a requisicao, vocé poderd incluir a requisicdo desejada e seguir
o fluxo normal do processo de compra, conforme passos a seguir:

- Inserir uma nova requisigdo com o material correto

- Enviar o processo para licitagdo

- Cadastrar as propostas

- Julgar as propostas

- Gerar novo Resumo para Empenho
- Empenhar no SIAFI
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