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Artigo (publico)

Procedimentos

Para emitir uma carteira funcional, o gestor de cadastro deve seguir o
passo-passo:

1) Acessar os mddulos do SIGRH

2) Acessar o Médulo Cadastro > Aba Funcional > Carteira Funcional > Emitir
Carteira

3) Selecionar o servidor para o qual a carteira serd emitida

4) Preencher o formulario com as informagdes ainda ndo preenchidas

5) Anexar foto e assinatura digitais

6) Confirmar dados na pré-visualizagdo

7) Gravar e continuar

8) Verificar impressao dos dados na geragdo da carteira, tanto pra parte
frontal,

quanto a parte do verso. Caso necessario, ajustar tamanho da fonte clicando
nos

checkboxes correlacionados, ou abreviando nomes nos campos disponiveis

Para mais informagdes acesse o [1]Manual de Emissa@o de Carteira Funcional no
SIGRH.

[1] https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Emitir_carteira_funcional
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