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Procedimentos

Esta funcionalidade permite ao Administrador do Sistema, cadastrar no SIG@
Lato Sensu, um usuério comum e em seguida defini-lo como servidores (Técnicos
Administrativos ou Docentes).

Para isto o Administrador deveré possuir o Papel de CHEFE DA DIVISAO DE
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO LATO.

Para o cadastro de um usuério comum, na tela inicial do SIG@, devemos seguir
ao menu : Adm. Sistema> Recursos Humanos> Pessoa, conforme mostra a tela
abaixo:

Os dados a serem preenchidos no formulario serdo apresentados conforme imagem
abaixo:

Apenas 0s campos com o simbolo Asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Para concluir o cadastro, ao final da tela clique no bot&o "Inserir", para
validar a transacéao.

Inserir Servidores

Ainsercdo de servidores sera feita apds seu cadastro prévio como usudrio
comum, de acordo com os procedimentos citados no tépico acima.

A transacgao sera realizada conforme mostra a imagem abaixo:

O administrador do sistema devera seguir até o menu Adm. Sistema > Recursos
Humanos >Servidor >Inserir.

A tela seguinte solicitard o nome ou CPF da pessoa previamente cadastrada,
onde devemos preencher uma das opgdes e clicar em Consultar:

Serdo exibidas as opgdes de inserir como Técnico Administrativo ou Docente:

Para prosseguir como "Docente" clique em "Avancar", e serd exibido o
formulério abaixo:

Caso seja selecionado o TIPO "PESQ. VISITANTE / POS-DOC", o sistema
automaticamente desabilitard o campo do SIAPE e marcara opgdes adequadas em
outros campos.

Apds o preenchimento dos dados obrigatérios, cligue em "Inserir", serd exibida
a seguinte mensagem de sucesso:
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