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Artigo (publico)

Procedimentos

Esta funcionalidade permite ao Administrador do Sistema, Matricular Discentes
no SIG@ Lato Sensu.

Para isto o Administrador devera possuir o Papel de CHEFE DA DIVISAO DE
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO LATO.

Para que esteja disponivel o portal de matriculas serd necessério o cadastro
de calendério académico.

Para criagao do calendario, acesse o tutorial contido no link: [1]Criar
Calendério Académico.

A primeira opgao possibilita que a matricula seja realizada pelo préprio
discente.

Na tela inicial do SIG@ devemos seguir ao menu:

Matricula > Matricula > Matricula On Line, conforme mostra a tela
abaixo:

Na tela seguinte clique em "Matricula On Line":

Seré exibida a tela com as orientagdes para a matricula:

Apds a leitura clique em "Continuar".

A segunda opgdo possibilita que a matricula seja realizada pelo Coordenador.
Seguindo 0s mesmos passos do discente no menu Matricula> Matricula, selecione
a opgao "Matricula pelo Coordenador”, conforme mostra tela abaixo:

Na tela seguinte clique em "Pesquisar"

Os passos que se seguem sao comuns a matricula pelo discente e pelo
coordenador:

[1] https://otrs.ufpe.br/otrs/public.pl?Action=PublicFAQZoom;ItemID=762
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